TURKIYE YELKEN FEDERASYONU
BUTCE VE MUHASEBE TALIMATI
BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amacg
MADDE 1 - (1) Bu Talimatin amaci, Tiirkive Yelken Federasyonunun biitce ve

muhasebe islemlerine iliskin usul ve esastar: belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu talimat, Tirkiye Yelken Federasyonunun miilkiyetinde bulunan

biitiin mal varliklari ile haklarinin biitce ve muhasebe iglemlerini kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Talimat, 21/05/1986 tarihli ve 3289 sayili Spor Genel

Miidurliiginiin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun Ek 9 uncu maddesi ve 19/07/2012
tarihli ve 28358 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Bagimsiz Spor Federasyonlarinin
Calisma Usul ve Esaslan Hakkinda Yonetmelik ile 03/04/2014 tarihii ve 28961 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiirtirlige giren Tirkive Yelken Federasyonu Ana Statiisiine
dayamlarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4 - (1) Bu talimatta gegen;
a) Genel Midiirlik : Spor Genel Midirliigiini,
b) Genel Mudiir : Spor Genel Miidiir{ini,
c) Federasyon : Turkiye Yelken Federasyonunu,
¢) Federasyon Baskan : Turkiye Yelken Federasyonu Baskanini,
d) Genel Sekreter : Tiirkiye Yelken Federasyonu Gene!l Sekreterini,
e) Yonetim Kurulu : Tiirkiye Yelken Federasyonu Yoénetim Kurulunu,
f) fcra Kurulu : Yonetim Kurulu iginden segilen 5 iiyeden olusan ve Yonetim
Kurulu adina islert yiiriiten kurulu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Esas Hiikiimler
Malvarhg, Biitce ve Hesap Islemleri
Biitce

MADDE 5 - (1) Federasyon biitcesi, Federasyon Ana Statiisiiniin 27. maddesinde
belirtildigi gibi Yonetim Kurulunca mali yila gore diizenlenir. Genel Kurulun onayindan
sonra uygulamaya konur. Mali Genel Kurul, Ana Statiiniin 20/c maddesi geregince secimli
Genel Kurulun olmadigi yillarda ise iki yilda bir Kasim ays igerisinde Yonetim Kurulunca
belirlenen tarihte yapilr.

Yetki 2
MADDE 6 - (I) Genel Mudirlik katkisi dahil, yasal mevzuat
Federasyon gelir ve giderlerinin tahakkuk gérev ve sorumlulugu ana Statunun'
geregince Yonetim Kurulu adina Iera Kuruluna aittir. Lo




(2) Biitge islemlerini yiirlitme yetkisi Yonetim Kurulu karan ile belirlenir. Icra
Kurulunun islemleri ilk Yonetim Kurulu toplantisinda onaylanir.

(3) Yonetim Kurulu adina gelirlerin tahsili, giderlerin tediyesi i¢in bagkan en fist
amirdir. Tahakkuk eden gelirleri tahsil, giderleri tediye etme yetkisi kendisine aittir. Bu
yetkiyi Yonetim Kurulu karaniyla simirls sekilde devredebilir.

Sorumiuluk
MADDE 7 - (1) Kendisine yetki devredilen her kademedeki kisinin bu yetkileri

yasalara uygun kullanmakian sorumiu olmasi yetkiyi devreden kisinin sorumlulugunu ortadan
kaldirmaz.

(2) Gelirlerin ve giderlerin yasal mevzuata uygun olarak gergeklestirilmesinden, bu
islemlerle ilgili belgelerin ve varsa nakit ya da kiymetli evrakin zamamnda Federasyona
teslimi ve kayitlara islenmesinden bagkan veya yetki verdigi kisi ve gorevlendirdikleri kisi
miisterek ve miiteselsil sorumludur.

Hesap usulii ve hesap donemi
MADDE 8 - (1) Federasyonun hesaplari genel kabul gérmiis muhasebe prensiplerine

uygun bilango esasi ve mali yila gore diizenlenir. Mali y1l 1 Ocak - 31 Aralik tarihleri arasidir.
Hesap dénemi iki mali genel kurul arasindaki dénemdir.

Muhasebe ve kayitlarin tutulmas:

MADDE 9 - (1) Muhasebe ve kayitlarm tutulmasi Iera Kurulu ve Bagkanin
sorumlulugundadir. Baskanin teklifi ile kendisine yardimci olmak iizere Yonetim Kurulu
icinden sayman secilebilir ve Yonetim Kurulu disindan profesyonel muhasebeci tayin
edilebilir saymanin veya muhasebecinin ruhsath meslek mensubu olmamas: halinde kayitlar,
beyannameler ve mali tablolar 3568 sayih yasa geregi ruhsat almig SMMM tarafindan
diizenlenip imza altina alinir.

Usul ve zaman simirlan
MADDE 10 - (1) Bu Talimatta gegen her tiirlii gelir, gider, i avansi, tahsil, deme ve

benzeri islemlerin uygulamasinda ve sonuglandinlmasinda, hesap kapatmada asagidaki sira
takip edilir.

a) Islemler Vergi Usul Kanununa ve yirrliikteki diger yasalara uygun diizenlenmis
belgeler ile gergeklestirilir.

b) Islemlerle ilgili varsa nakit, kiymetli evrak ve belgeler islemin gergeklestiii andan
itibaren makul olan en kisa zamanda ve her sartta 5 is giinii iginde Federasyona intikal ettirilir.
Yurt disi islemlerde bu siire 7 is gliniidiir.

¢) Siireler, yurtici faaliyetlerde faaliyetin bittigi glinden itibaren, yurt dist faaliyetlerde
kisinin yurda giris yaptigi giinden itibaren baglar. Makul sebep halinde bagkan oluru ile bu
siireler iki katina ¢ikartilabilir.

¢) Sorumlular ellerindeki belgeleri tarih sirasina gore agiklama ve tutarlarim gosterir
imzaladiklar1 aynntih bir tablo ekinde teslim ederler. Tablo diizenlenmedigi durumlarda her
belgenin arkasina faalivet notu, isim ve imza koyarlar. Dévizii iglemlerde kur ve TL tutarlar
ayrica belirtilir,

d) Doviz olarak verilen avanslar hangi kurdan hesaplandi ise avans kapanirken
hesaplamalar ayni kurdan yapilir.

Gelirler
MADDE 11 - (1) Federasyonun gelirleri, Federasyon Ana Statusuaun-28 maddesmde

belirlenen gelirlerden olusur.



Gelirlerin tahsili ve kayda
MADDE 12 - (1) Federasyonun gelirlerinin kayit ve tahsilinde asagidaki hususlar

uygulanir:
a) Genel Miidiirliik biit¢esinden Federasyona aktarilan kaynaklar ve federasyonun her

tiirlti gelirinin kayitlara gecirilmesi zorunludur. Genel Mudiirliikkten aktarilan kaynaklar ve
Federasyonun diger gelirleri ayri banka hesaplaninda muhafaza edilir ve ayn muhasebe
hesaplarima kaydedilir. Muhasebe hesaplar: ana statiide belirlenen gelir kalemleri dikkate
ahnarak simflandirilir.

b) Gelirler esas olarak banka aracilign ile toplanir. Banka tarafindan diizenlenen
belgeler alind: belgesi yerine geger. Ancak Icra Kurulunun belirledigi durumlarda yetki
verdigi kisiler alindi belgesi veya makbuz karsithigr elden tahsilat yapabilir.Yang kayit
tcretleri, vaymlanan faaliyet ile ilgili diger ticretler, TYF sorumlusu tarafindan makbuz
karsilig1 faaliyet alaninda tahsil edilir.

¢) Gelirler kayitlara gayrisafi olarak islenir. Gelirlerin tahsili i¢in yapilan masraflar
gider hesaplarinda gosterilir.

Giderler
MADDE 13 - (1) Federasyonun giderleri, federasyon ana statisii 29. maddesinde

belirlenen giderlerden olusur.

Giderlerin 6denmesi ve kayd:
MADDE 14 - (1) Federasyon giderlerinin yapilmasi ve kaydinda asagidaki hususlar

uygulanir.

a) Federasyonun tiim giderleri ve bunlarla ilgili 6demeler mutlaka belgeye
dayandmrtlarak yapilir ve tarih siras: esas almnarak belgeler tizerinden ve fonksiyonlarina gére
muhasebe kayitlarina islenir.

b) Giderler bashca faaliyet giderleri ve genel giderler olmak tizere iki ana fonksiyon
ve bunlarin altindaki hesaplarda takip edilir. Faaliyet giderleri hesabi biitgeye uyumiu
diizenlenmis faaliyetler esas alinarak siniflandimlir. Genel giderler hesabi tekdiizen muhasebe
sistemi esas alinarak smiflandirilir.

¢) Giderlerin 6demesi esas olarak banka aracihif ile yapilir. Ancak fcra Kurulunun
belirledigi durumlarda, miktarlarda ve yetki verdigi kistler belge ve makbuz karsthig: elden
ddeme yapabilir.

Mali sorumlu
MADDE 15 - (1) Mali sorumlu, Federasyon faaliyetleri i¢cin o faaliyet kapsami ve

siiresi ile sirh olarak faaliyetle ilgili gelirleri ve giderleri, tahakkuk, tahsil ve tediye etmek
icin gorevlendirilen kisidir.

(2) Federasyon biitgesinde kendisine ddenek tahsis edilen her bir faaliyet i¢in yalmzca
bir mali sorumlu gorevlendirebilir. Bir biitiin olusturmasina ragmen ayn yerlerde yapilmas
zorunlu faaliyetlerin her biri i¢in ayr mali sorumilu gérevlendirilebilir.

Gorevlendirmeler, yaris ve faaliyet ilanlan
MADDE 16 - (1) Esas olarak gérevlendirmeler Icra Kurulunca yapilir. Baskan kendi

sorumluluk ve yetki alaninda faaliyet programindaki islerle ilgili gorevlendirme yapabilir.
Federasyon faaliyetleri ile ilgili olmak kaydiyla bagkan, baskan vekih ve aksi behmlmemkge
genel sekreter i¢in goreviendirme aranmaz. -

(2) Yans ilan, ISAF Yelken Yans Kurallarina (RRS) gore duzenlemp FedErasyon
internet sitesinde, yaris mahallinde ve resmi vazi ile ilgililere duyurulup 1lan edﬂen faahyet
ilam ise yelken yarnslarn disinda kalan toplanti, kurs, konferans, semmer kamp gezt. 1mnhan




v.s. gibi Federasyon faaliyetleri igin diizenlenen uyulmasi zorunlu taraflan baglayan ana
duyurulardir.

(3) Federasyon tarafindan vaymnlanan faaliyet ya da yarig ilamnda gérevlendirilen
kisiler ve belirtilen mali yiikiimliilitkler i¢in ayrica Icra Kurulu karan ya da Bagkan talimat
aranmaz.

Federasyon kasasi
MADDE 17 - (1) Federasyon kasasi Federasyon Baskaninin sorumlulugu ve

uhdesindedir. 8.000,00-TL veya esdeger doviz tutarini agsan nakitler 2 ig giintinden fazla
kasada kalacaksa banka hesaplarina aktarilir. TL ya da Doviz veya bagka isimlerde yapilan
kasa béliimlemeleri toplamlan tek kasa olarak degerlendirilir. Ankara, Istanbul ve benzeri
ofislerin zorunlu ihtiyaglarina déniik olusturulan kasalar is ve gorev avansi mahiyetinde olup
nakit tiikendiginde ve her haliikarda her ay sonu itibariyla kapatilir ve bakiyesi bir sonraki ay
avanst olarak islem goriir.

Avanslar

MADDE 18 - (1) Organizasyonlarda nakit dagitilacak harcirah, yolluk ve diger ¢esitli
giderler ile federasyon biirolarinin zorunlu giderleri igin gorevlilere bagkamin yetkisi ve
sorumlulugunda makbuz mukabili avans verilebilir. Avans kapanmadik¢a o kigtye yeni avans
verilmez.

Hareirah, yolluk ve giindelikler _
MADDE 19 - (1) Federasyonun istihdam edecegi personel ve maagim lera Kurulu

belirler yiirtrlikteki ilgili mevzuata gore islem yapilir,

(2) Yolluk ve giindelik harcirah unsurlandir. Bunun disinda iage, ibate, taksi, sehir igi
ulasim dcreti gibi masraf karsthgy da odenebilir. Yemek ve konaklama (iage-ibate)
giderlerinin karsilandi1 durumlarda ayrica tam giindelik 6denmez.

(3)Yoliuk, sehirlerarasi otobiis ticreti olup rayi¢ bedel emsal ahnarak, ikamet edilen
schirden gorev mahalline gidis ve donis i¢in en uygun giizergdh dikkate alinarak hesaplanir.
Belge aranmaz.

(4) Giindelik, Maliye Bakanh@inca her yil tespit edilen ve aylik kadro derecesi 1-4
olan devlet memuruna ddenecek harcirah tutaridir. Bu tutann iisttindeki 6demelerden gelir
vergisi kesilir.

(5) Hakemlere ddenen ticretlerden Gelir Vergisi Kanununun 29/4 maddesi uyarinca
sadece damga vergisi kesilir. Diger 6demelerden ve resmi tutann asan odemelerin agan
kismindan ayrica gelir vergisi kesilir.

(6)Yolluk ve giindelik 8demelerinin yapilmasi i¢in gorevin fiilen yapildiginin
belgelendiriimesi gerekir.

(7) Hakemler ve sair organizasyon gorevlileri i¢in velken yarislarinda her miisabaka
glinii yarig sayisina bakilmaksizin 2 seans olarak degerlendirilir. Giindelikler seans tizerinden
belirlenir.

(8) Kurallar geregi ya da miicbir sebepler dolayisiyla ertelenen ya da yapilamayan
vanislar igin miisabaka mahallinde bulunarak faaliyete fiilen katilmus olmak sartiyla yaris
vapilmug gibi 6deme yapihr.

(9) Kimlere iase, ibate, taksi, sehir ici yol masrafi gibi 6deme yapilacag Icra Kurulu
tarafindan belirlemir ve sadece belge karsiligs ddeme yapilir.

(10) Zorunluluk disinda Icra Kurulu karan ile yurtiginde de ugakla seyahat edilebilir.

(11) Sehir i¢i gérevlendirmelerde, sartlarinin geregt taksi ya da dlger vasita icretierine
ait ahnan belgeler ve goreve uygun kullanilan giizergah listesi yaplhp taraﬂarca 1mZalanarak
belgelenmek suretiyle ddenir. : Lk




(12) Ozel va da kiralayacaklart araglan kullanmak suretiyle goreviendirilenlere veya
nakliye katkisi verileceklere nakliye ve/veya yakit giderleri [era Kurulunun belirleyecegi oran
ve sartlarda, Federasyon adina ahnmis nakliye faturasi veya kullamlan 6zel aracin plakasinin
yazili oldugu belge karsihg: ddenir.

Odenecek harcirah ve volluklar .
MADDE 20 - (1) Hakem, sporcu, antrendr, ve diger gorevlilere, [cra Kurulu o faaliyet

icin baskaca bir karar almamissa ve sponsorlarin giderleri karsilamadigl durumlarda esas
olarak asagidaki ddemeler yapilr.

(2) a) Yanslar

1) I disindan gelen hakemler ve sair organizasyon gorevlilerine (Miisabaka giinii + bir
gilin = toplam giin x ¢ift seans iizerinden) giindelik ve yol ficreti ddenir.

2) Mahalli hakem ve organizasyon gorevlilerine ise miisabaka giinii x ¢ift seans
izerinden 6deme yapilir.

3) Sporculara (Miisabaka giinii + iki giin = Toplam giin lizerinden) glindelik ve yol
Gicreti kultipleri araciligiyla 6denir.

4) Gemici ve tekne personeline miisabaka giind {izerinden ticret ddenir. Bu Gcret
pazarhk suretivle tespit edilir.

5) Kullamlan yans kurulu botlarina belge karsiligi (fatura, gider pusulasi) ticret 6denir.
Yakit, nakliye ve diger gidetler belge (fatura, yakit fisi, gider pusulasi) karsihgr 6denir.

b) Kamplar

1} Gérevlendirilen kadrosuz antrendrlere faaliyet giinii iizerinden giindelik ve yol
ficreti ddenir. Kampa davet edilen kuliip antrendrlerine sadece yol ticreti ddenir.

2) Kampa katilan sporculara yol + 1 giin glindelik ticreti kuliipleri araciligiyla ddenir.

3) Kamplarin konaklama, vemek ve diger giderleri federasyon tarafindan karsilanir.

¢) Yurt disi yanstar kamplar ve egitimler

1) Tim Kkafileye yarns + vyol giinii tizerinden yurtdigt giindelik &6denir.

2) Tekne nakliveleri, bot ve tekne kirasi, arag¢ kiras: ugak biletleri, bot ve arag¢
akaryakit ticretlert, vanis kayit paralan, kurs {icretleri, yarig ve uyelik aidatlan federasyon
tarafindan karsilanr.

3) Yaris yapilan yerin 6zelligine gore kafile konaklama ticreti federasyon tarafindan
karstlanabilir, bu gibi durumlarda giindelik harcirah daha disiik tutulur. Gorevlendirilen
kadrosuz antrendrlere, egitimeilere, s6for ve teknik personele ayrica Icra Kurulu tarafindan
tespit edilen ek {icret 6denir.

¢) Seminer ve kurslar
1) Egitmenlere ders saati basina briit {icret veya lcra Kurulu tarafindan tespit edilmis

glindelik 6denir. Konaklama, yemek ve yol giderleri belge karsihigs denir ya da federasyonca

kargilanr.
2) Federasyon tarafindan gorevlendirilen kisilerin yvol, konaklama ve yemek ticretleri

federasyon tarafindan édenir.

d)Toplantilar

1) Katilimeilardan kuliip temsilcisi disindakilere yol + 1 giinlitk giindelik ficreti ddenir.
Kuliip temsilcileri ve digerlerinin konaklama ve yemek giderleri Federasyonca karsifanmr.
Federasyon tarafindan gorevlendirilen kisilerin yol, konaklama ve yemek licretler federasyon
tarafindan Gdenir.

On sdeme ; :
MADDE 21 - (1) Mal ve hizmet alimlarinda kaparo, peslnat veya pe§m odeme
Baskanin veya [cra Kurulu'nun onayi ile yapilabilir. Teminatlar verilip almabﬂirf A




UCUNCU BOLUM
Defter, Belgeler ve Denetim

Tutulacak defterler

MADDE 22 - (1) Yonetim Kurulu karar, lera Kurulu karar, yevmiye, kebir ve
envanter tutulmast zorunlu defterler olup Genel Midirliiglin tutulmasini isteyecefi veya
Federasyonun ihtiya¢ duyacagi diger defterler tutulur. Defterler kullanmilmadan Once notere
tasdik ettirilir. Defler ve dayanad: belgeler ile mali tablolar ve diger beigeler kullanim
ythndan itibaren 10 yil stire ile muhafaza edilir.

Makbuzlar ve faturalar

MADDE 23 - (1) Elden yapilan tahsil ve 6demeler ile reklam gelirleri igin lcra Kurulu
karar ile para makbuzu ve fatura bastirilir. Makbuzlar ve faturalar 1 asil 2 suret, seri ve sira
numaral olur. Bastirilan makbuzlar dzellikleri ve miktan ayrica tutulacak makbuz defterine
islenerek baskan veya belirleyecegi sorumlu tarafindan muhafaza edilir. Diizenlenen
makbuzlarin ash kars: tarafta, 1. sureti muhasebede ve 2.sureti koganda kalir.

Denetim
MADDE 24 - (1) Mali denetim, federasyon denetim kurulu tarafindan yapilmakla
birlikte, denetim kurulu dilerse ruhsath bagimsiz denetgiler ve denetim firmalarindan

profesyonel yardim alabilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmamasi
MADDE 25 - (1) Bu Talimatta yer almayan konularda Icra veya Yonetim Kurulu

karan yoksa genel hiitkiimler uygulanir.

Yiiriirltikten kaldirma
MADDE 26- (1) Bu Talimatin yayimlanmasi ile birlikte, 03/06/2008 tarihli Ttrkiye

Yelken Federasyonu Biitge ve Harcama Talimati yiirtirtiikten kalkar.

Yiiriirliik

MADDE 27 - (1) Bu Talimat, Genel Miidiirliik internet sitesinde yayimlandif tarihte
viiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 28 - (1) Bu Talimat hikiimierini Tirkiye Yelken Federasyonu Bagkam
yuratur.




